[bookmark: bookmark9]Instrukcja działania Komisji Okręgowych  - Wybory do izb rolniczych 2023r.

Szczegółowe informacje znajdują się na stronie www.izbarolnicza.opole.pl w zakładce „WYBORY 2023”

DO ZADAŃ KOMISJI OKRĘGOWYCH NALEŻY:
- rejestrowanie kandydatów na członków rady powiatowej izby rolniczej,
- zarządzenie druku kart do głosowania,  przeprowadzenie wyborów i głosowania w okręgu
- ustalenie wyników głosowania i wyników wyborów w okręgu, podanie ich do wiadomości publicznej

Informacji w sprawie wyborów udzielają pracownicy Biura Izby Rolniczej w Opolu - tel. 77 4352327 w godz. 8.00 – 15.30. 
1.	Katarzyna Beleć – Dyrektor Biura Izby Rolniczej w Opolu tel. 600 300 906
2.	Natalia Sobczyk – Pracownik Biura Izby Rolniczej w Opolu tel. 691 699 741
3.	Bogumiła Wójcik – Pracownik Biura Izby Rolniczej w Opolu tel. 793 912 037

Numery i nazwy okręgów wyborczych w powiatach wraz z liczbą mandatów w wyborach do izb rolniczych 2023 określa Załącznik 1
Regulamin Komisji Okręgowej określa Załącznik 2

OKW - PIERWSZE POSIEDZENIE 
Komisja Wojewódzka przeprowadzi szkolenia OKW przy wsparciu pracowników Izby Rolniczej 
w Opolu.
Komisja Okręgowa otrzyma pieczęć OKW, informację o ilości mandatów w okręgu, wzory druków.
Na I Posiedzeniu OKW wybiera przewodniczącego, jego zastępcę i sekretarza,  omawia zadania i tryb pracy oraz obowiązki i uprawnienia osób wchodzących w jej skład oraz  ustala się ramowy plan pracy 
i dokonuje podziału czynności pomiędzy członkami komisji.  Z czynności sporządza się protokół  (Załącznik 3). Podpisany protokół oraz  oświadczenia członków komisji o numerze rachunku bankowego (Załącznik 3a) należy przekazać z dokumentami do Izby Rolniczej w Opolu po wyborach lub na szkoleniu.

Po ukonstytuowaniu się OKW jest zobowiązana do wywieszenia informacji w urzędzie i siedzibie OKW oraz przesłania informacji do Komisji Wojewódzkiej:
Podania do publicznej wiadomości informacji o składzie OKW, siedzibie, ustalonych dyżurach oraz miejscu i terminie przyjmowania zgłoszeń kandydatów na członków rady powiatowej izby oraz obwieszczenia terminu wyborów oraz terminu wglądu do spisów wyborców (Załącznik 4)
WAŻNE: Skan ww. Obwieszczenia należy przesłać niezwłocznie po wypełnieniu na adres mailowy  dyrektor@izbarolnicza.opole.pl lub do pracownika izby współpracującego z OKW! – 1 oddają na szkoleniu a 1 wywieszają w siedzibie OKW – Urzędzie Gminy

Rejestrowanie kandydatów odbywa się do 4 września -  dyżur będzie pełniony dnia: 30.08.2023 oraz 04.09.2023 r.  w godz. 12.00 do 15:00 w siedzibie OKW.
Przewodniczący lub osoba upoważniona przez OKW dnia 30.08.2023 r. przed dyżurem (przed godziną 12.00) odbiera z urzędu spis uprawnionych do głosowania. 
W przypadku przeprowadzania głosowania w okręgu Przewodniczący OKW ustala z urzędem lokal wyborczy, urnę oraz sposób udostępnienia lokalu w dniu głosowania.

TERMINARZ PRAC OKW:
	Termin wykonania 
	Rodzaj czynności

	30.08.2023 r. (środa) godz. 12.00-15.00

04.09.2023 (poniedziałek) godz. 12.00-15.00
	rejestrowanie kandydatów na członków rad powiatowych izby rolniczej (Załącznik 12. oraz Załączniki 9-11)

	05.09.2023 (wt)
	· Sporządzenie i podanie do wiadomości członków izby Alfabetycznej listy kandydatów (Załącznik nr 5)
· Jeżeli liczba kandydatów jest mniejsza niż ilość mandatów do obsadzenia zamieszczenie obwieszczenia wzywającego członków izby rolniczej do zgłoszenia kandydatów w dodatkowym naborze Obwieszczenie (Załącznik nr 6)
· Jeżeli liczba kandydatów równa się liczbie mandatów OKW  obwieszcza, iż  zgłoszeni kandydaci stają się oni członkami rady powiatowej izby  (Załącznik 7)  – Komisja kończy pracę i przekazuje dokumenty do pracownika izby bądź osoby upoważnionej przez  Komisję Wojewódzką 
· Jeżeli liczba kandydatów jest większa od liczby mandatów - OKW zarządza druk kart do głosowania i przeprowadza głosowanie w dniu 24 września. Obwieszczenie o głosowaniu (Załącznik 8)
WAŻNE: Skan ww. dokumentów należy przesłać niezwłocznie po wypełnieniu na adres dyrektor@izbarolnicza.opole.pl lub do pracownika izby współpracującego z OKW!

	najpóźniej  w dniu 08.09.2023 (pt)
	zgłaszanie kandydatów w dodatkowym naborze w okręgach gdzie liczba zgłoszonych kandydatów była mniejsza niż liczba mandatów

	najpóźniej w dniu 14.09.2023 r. (czw)
	- Sporządzenie i podanie do wiadomości członków izby rolniczej Alfabetycznej listy kandydatów na członków rad powiatowych w poszczególnych okręgach wyborczych (Załącznik 5)

- Jeżeli liczba kandydatów jest równa lub mniejsza jak liczba mandatów OKW  obwieszcza, iż  kandydaci stają się oni członkami rady powiatowej izby, a pozostałe mandaty zostają nieobsadzone (Załącznik 7a) – Komisja kończy pracę i przekazuje dokumenty do pracownika izby bądź osoby upoważnionej przez  WKW

- Jeżeli liczba kandydatów jest większa od liczby mandatów- OKW zarządza druk kart do głosowania i przeprowadza głosowanie w dniu 24.09.2023r.- Obwieszczenie o głosowaniu (Załącznik 8)
[bookmark: _GoBack]WAŻNE: Skan ww. dokumentów należy przesłać niezwłocznie po wypełnieniu na adres dyrektor@izbarolnicza.opole.pl lub do pracownika izby współpracującego z OKW!

	godz. 8.00-18.00 24.09.2023 (ndz)
	Głosowanie w okręgach gdzie liczba kandydatów jest większa niż liczba mandatów (Załącznik 13).



REJESTRACJA KANDYDATÓW NA CZŁONKÓW RAD POWIATOWYCH IZBY
- Kandydatem może być wyłącznie członek izby, znajdujący się w spisie uprawnionych do głosowania w okręgu wyborczym, w którym kandyduje. W imieniu osoby prawnej kandyduje jej przedstawiciel. 
- Zgłoszenia do OKW dokonuje osobiście kandydat lub pisemnie upoważniona przez niego osoba albo przedstawiciel osoby prawnej wskazany przez władze tej osoby i uprawniony do jej reprezentowania przy czynnościach prawnych

Kandydat składa do OKW następujące dokumenty:
1. [bookmark: bookmark15]ZGŁOSZENIE KANDYDATA  Załącznik 9 (lub zał. nr 9 do uchwały KRIR nr 1/2023)- Komisja weryfikuje czy kandydat widnieje w spisie, sprawdza poprawność wypełnienia zgłoszenia  oraz prawidłowość wypełnienia i kompletność wymaganych załączników wskazanych poniżej:
2. Listy poparcia -Załącznik 10  (zał. 10 lub 10a do Uchwały 1/2023 KRIR) które mają co najmniej 50 poprawnych podpisów osób ujętych w spisie w danym okręgu. OKW sprawdza ze spisem i wpisuje  liczbę w Zgłoszenie 
(tylko w przypadku gdy spis zawiera mniej niż 50 nazwisk - kandydat przedkłada listę min 10% osób wykazanych w spisie)
- Jeżeli w spisie widnieje więcej niż 50 nazwisk a kandydat podał mniej niż 50 poprawnych podpisów osób ze spisu – odmowa rejestracji kandydata.
[bookmark: bookmark17][bookmark: bookmark18]- Jeżeli na listach poparcia nie ma kompletnych wszystkich danych, m.in serii i numeru dowodu – odmowa rejestracji kandydata.
3. Oświadczenie kandydata o zgodzie na kandydowanie w danym okręgu wyborczym
4. Oświadczenie o niekaralności za przestępstwo umyślne pod rygorem odpowiedzialności z art. 233 § 1 Kk
5. Zgodę na przetwarzanie danych osobowych 
Izba opracowała druk zawierający oświadczenia z p. 3, 4, 5 zawarte są na  jednej kartce (Załącznik 11)
Kandydaci mogą każde oświadczenie/zgodę napisać na oddzielnych kartkach. Ważna jest treść i kompletność każdego załącznika.
6. Upoważnienie udzielane przez kandydata do zgłoszenia jego kandydatury (tylko jeżeli dotyczy)! (Załącznik 11a)

OKW sporządza PROTOKÓŁ REJESTRACJI KANDYDATA w 2 egzemplarzach – jeden dla kandydata, drugi dla OKW ( wg zał. nr 12 do Uchwały KRIR) (Załącznik 12)
· Jeżeli zgłoszenie kandydata nie spełnia wymogów Komisja wzywa zgłaszającego do uzupełnienia zgłoszenia w terminie 3 dni, nie później jednak niż do 4 września 2023r.  Jeśli kandydat ostatniego dnia będzie miał niewłaściwe zgłoszenie to Komisja odmawia rejestracji.
· Komisja odmawia pisemnie rejestracji kandydata, który nie znajduje się w spisie uprawnionych do głosowania w okręgu, w którym startuje lub nie załączył lub nie uzupełnił ww. dokumentów.
· Odmowa rejestracji odbywa się poprzez właściwe wypełnienie protokołu rejestracji kandydata  - skreśleniu wyrazu „nastąpiło” a pozostawieniu słów /”nie nastąpiło” oraz  skreśleniu słowa „zarejestrować” pozostawiając - „nie zarejestrować”
· Od decyzji o odmowie rejestracji zgłaszającemu przysługuje prawo wniesienia odwołania do WKW w terminie 3 dni od dnia wydania decyzji. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem OKW.
· WKW rozpatruje odwołanie w terminie 3 dni od dnia wniesienia. Decyzja WKW jest ostateczna.

· Komisja sporządza po rejestracji wszystkich kandydatów Alfabetyczny Wykaz Zarejestrowanych Kandydatów (Załącznik 5) z pieczątką Komisji i podpisem Przewodniczącego w dwóch egzemplarzach - jeden wywieszany jest na tablicy ogłoszeń w siedzibie Komisji najpóźniej w dziesiątym dniu przed dniem wyborów (kserokopie powinny zostać wywieszone na tablicach ogłoszeń we wsiach lub w inny sposób rozpropagowane wśród rolników gminy), drugi egzemplarz należy wysłać zaraz po sporządzeniu do Biura Izby Rolniczej w Opolu dla WKW – skan dokumentu  mailem na adres: dyrektor@izbarolnicza.opole.pl  lub do pracownika izby współpracującego z komisją Termin: najpóźniej 5.09.23r. do godz.11.00 
· Jeżeli liczba kandydatów jest większa od liczby mandatów- OKW zarządza druk kart do głosowania i przeprowadza głosowanie.
· Jeżeli liczba kandydatów równa się liczbie mandatów - OKW  obwieszcza, iż  zgłoszeni kandydaci stają się oni członkami rady powiatowej izby (Załącznik 7)– Komisja kończy pracę i przekazuje dokumenty do pracownika izby bądź osoby upoważnionej przez  Komisję Wojewódzką.
· Jeżeli najpóźniej w dniu 4.09.2023r. nie zostanie zgłoszona w danym okręgu wyborczym liczba kandydatów odpowiadająca co najmniej liczbie mandatów do obsadzenia, komisja okręgowa wzywa członków izby rolniczej do zgłoszenia dodatkowych kandydatów,  przez zamieszczenie w dniu 5.09.2023r. obwieszczenia o dodatkowym naborze kandydatów do 8.09.2023r.  (Załącznik 6).

· Po rejestracji dodatkowych kandydatów Komisja sporządza alfabetyczny wykaz zarejestrowanych kandydatów (Załącznik 5) z pieczątką Komisji i podpisem Przewodniczącego Komisji w dwóch egzemplarzach - jeden wywieszany jest na tablicy ogłoszeń w siedzibie Komisji najpóźniej w dziesiątym dniu przed dniem wyborów (kserokopie powinny zostać wywieszone na tablicach ogłoszeń we wsiach lub w inny sposób rozpropagowane wśród rolników gminy), drugi egzemplarz należy wysłać zaraz po sporządzeniu do Biura Izby Rolniczej w Opolu – skan dokumentu  mailem na adres: dyrektor@izbarolnicza.opole.pl lub do pracownika izby współpracującego z OKW. Termin: najpóźniej w dniu 11 września do godz. 11.00 
· Jeżeli liczba kandydatów jest większa od liczby mandatów- OKW zarządza druk kart do głosowania i przeprowadza głosowanie (Załącznik 8).

· Jeżeli po dodatkowym naborze liczba kandydatów jest równa liczbie mandatów lub od niej mniejsza, głosowania w danym okręgu nie przeprowadza się, a za wybranych członków rady powiatowej komisja okręgowa uznaje zarejestrowanych kandydatów, a odpowiednio pozostały mandat pozostaje nieobsadzony. W tym przypadku właściwa komisja okręgowa niezwłocznie zawiadamia wyborców danego okręgu wyborczego Obwieszczenie najpóźniej w dniu: 14 września 2023r. (Załącznik 7a)
Komisja kończy pracę i przekazuje dokumenty do pracownika izby bądź osoby upoważnionej przez  Komisję Wojewódzką.

[bookmark: bookmark20]DZIAŁANIA w PRZYPADKU PRZEPROWADZANIA GŁOSOWANIA 24.09.2023r.

Najpóźniej 23 września 2023 r. (sobota) pracownik izby przekazuje OKW karty do głosowania (pracownik izby pieczętuje na odwrocie każdą kartę pieczątką biura izby następnie przekazuje w zapieczętowanej kopercie Przewodniczącemu OKW).

· OKW ogłasza listę kandydatów – najpóźniej 14 września 2023r.
· OKW podaje siedzibę lokalu w której odbędzie się głosowanie – od 8:00 do 18:00
· OKW zarządza druku kart do głosowania, opieczętowanie kart do głosowania,
· Przed zaplombowaniem urny komisja sprawdza czy jest pusta
· Głosować mogą tylko osoby ujęte w spisie wyborców sporządzonym przez gminę
· jeśli jedna osoba widnieje w spisie kilka razy głosuje tylko raz (1 karta= 1 głos),
· czuwanie w dniu wyborów nad przestrzeganiem przepisów dotyczących wyborów w miejscu i czasie głosowania (dyżury 3-osobowe, w składzie zawsze musi być obecny przewodniczący bądź zastępca + 2 członków) - lokal należy otworzyć o godzinie 8.00 i zamknąć o godzinie 18.00. Osoby, które są wewnątrz kończą głosowanie, nie wpuszcza się po godz. 18.00 innych osób.
· głosujący okazuje dowód potwierdzający tożsamość, otrzymuje kartę do głosowania i podpisuje się na spisie wyborców,
· jeżeli spis nie podaje nr PESEL głosującego, należy go ręcznie dopisać na spisie wyborców.
· głosujący oddaje głos poprzez postawienie krzyżyka przy wybranym nazwisku na karcie do głosowania i wrzuca kartę do urny. Aby oddany głos był ważny w okręgu jednomandatowym można postawić krzyżyk tylko przy jednym nazwisku, w kręgu dwumandatowym można postawić krzyżyk przy jednym lub maksymalnie dwóch kandydatach. Dopisanie na karcie do głosowania dodatkowych nazwisk albo poczynienie innych dopisków lub skreśleń pociąga za sobą nieważność głosu.
· ustalenie wyników głosowania w okręgu, policzenie wydanych kart do głosowania z podziałem na głosy ważne i nieważne. Jeżeli 2 kandydaci mają taką samą liczbę głosów to o wyborze na delegata rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez OKW).
· ustalenie wyników głosowania i wyników wyborów w okręgu i podanie ich do wiadomości publicznej - Protokół wyników głosowania i wyników wyborów do rady powiatowej stanowi Załącznik nr 16 do Uchwały KRIR  nr 1/2023 (protokół sporządzić w 2 egzemplarzach, jeden zostaje w siedzibie OKW, a drugi dostaje WKW). (Załącznik 13)
· [bookmark: bookmark21]Protokół z wyborów OKW wywiesza w lokalu wyborczym.
Gdy Komisja kończy pracę:
- tj. po uznaniu kandydatów za delegatów tam gdzie nie ma głosowania lub 
- 24 września  po głosowaniu - zdaje pracownikowi izby komplet dokumentów,
 który powinien zawierać:
· Protokół z I posiedzenia OKW
· Oświadczenia kandydatów na członków Okręgowych Komisji Wyborczych
· Oświadczenia członków OKW ze wskazaniem rachunku bankowego
· lub od razu na szkoleniu OKW
· Pieczątka Okręgowej Komisji Wyborczej + poduszka
· Protokoły rejestracji kandydatów wraz ze Zgłoszeniami kandydatów z wszystkimi załącznikami 
· Obwieszczenia Komisji Okręgowych
· Spis osób uprawnionych do głosowania -1 szt. 

Z OKW, w których przeprowadzono głosowanie, dodatkowo.
· Karty do głosowania wykorzystane – zapakowane w oddzielną kopertę
· Karty do głosowania niewykorzystane 
· Podpisany protokół wyników głosowania i wyników wyborów do rady powiatowej izby 1 szt.

Karty z głosowania zapakować do dwóch osobnych kopert: karty wykorzystane i niewykorzystane. 
Koperty z kartami i ww. dokumenty oraz pieczątki włożyć do największej koperty.
Na wierzchu  koperty umieścić w foliowej koszulce:
- Komisje które nie przeprowadzają głosowania: Obwieszczenia nr 5 oraz nr 7 lub 7a 
- Komisje, które przeprowadziły głosowanie: Protokół wyników głosowania i wyników wyborów!

OKW przekazuje ww. materiały pracownikom Izby Rolniczej w Opolu dnia 24 września 2023 roku po podliczeniu wyników -  najpóźniej  25 września 2023 roku do godz. 11.00


Załączniki do instrukcji
Załącznik 1   Numery okręgów i liczba mandatów
Załącznik 2   Regulamin Komisji Okręgowej w załączeniu 
Załącznik 3   Protokół z Pierwszego posiedzenia OKW 
Załącznik 3a Oświadczenie członka OKW o numerze rachunku bankowego.
Załącznik 4  Obwieszczenie o składzie OKW, siedzibie, ustalonych dyżurach oraz miejscu  i terminie 
                       przyjmowania zgłoszeń kandydatów na członków rady powiatowej izby, terminem wglądu  
                      do spisu wyborców oraz  informacją dot. terminów wyborów.
Załącznik 5   Alfabetyczny wykaz kandydatów
Załącznik 6   Obwieszczenie dodatkowym naborze kandydatów
Załącznik 7   Obwieszczenie, iż zgłoszeni kandydaci stają się członkami izby
Załącznik7a Obwieszczenie po naborze uzupełniającym iż zgłoszeni kandydaci stają się członkami izby  
                        i nieobsadzone mandaty
Załącznik 8   Obwieszczenie o terminie i miejscu głosowania.
Załącznik 9   Zgłoszenie Kandydata 
Załącznik 10 Załącznik do zgłoszenia Kandydata Lista poparcia z oświadczeniami
Załącznik 11  Załącznik do Zgłoszenia Kandydata Oświadczenia
Załącznik 11a Załącznik do Zgłoszenia Kandydata Upoważnienie
Załącznik 12  Protokół rejestracji kandydata
Załącznik 13  Protokół wyników głosowania w okręgu (zostanie przekazany jeżeli w danej gminie będzie głosowanie 24.09.2023 r.)
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